FCPE Lycée Cézanne : document préparatoire aux Corss de Classe
Avant le Conseil de Classe, vous pouvez :

-rentrer dans votre Liste de contacts les coordonnéeles parents d’éléves de la classeous trouverez ces
coordonnées soit sur la feuille remplie pendanélmion parents/professeurs, soit sur les petggeparenseignés par les
parents lors de I'inscription ;

-vous procurer la liste des éleves, celle des pradesirs de la classe, I'emploi du temps, le nom et dé portable des
éleves déléguégons relais, souvent, surtout si vous n'avezd@sfant dans cette classk),nom et les coordonnées
du délégué PEERde la classe s'ily enaun;

-pour le 1*" trimestre, afin de toucher tout le mondessayer de faire parvenir a chaque parent d'élévesda classe :
< un malil, lorsque vous avez son adresse électroniquegiiimdnt de votre participation au prochain
Conseil de Classe et joindre guestionnaire (modéle disponible sur le site ou envoyé par les
coordinateurs de niveau, a mettre a jour -datesperrsonnaliser avec vos coordonnées) ;
* un questionnaire version papier lorsque vous n'avez pas d’'adresse électroniquér. la vous pouvez
passer par les éléves délégués ou par votre enfant

-récupérer les questionnaires avant le Consegjpar mail, par les délégués ou par la boite atiweleFCPE a c6té de la
loge) et synthétiser les informatiopsur poser les questions d'intérét généradu Conseil de Classeil est préférable
de traiter les problémes particuliers directemertdes intéressés a un autre moment ;

-avant le Conseil de Classe, préparer les 2 tableaproposés sur le site (écrire les noms) :

. des éleves de la class@ agrandir en A3Ce tableau avec 1 colonne par trimestre perna@bd’ une vision
globale des appréciations sur I'année, pour un nérfant. C’'est vraiment un atout : cela permetuiers son
évolution et d’étre plus réactif, au moment du @ilnd permet aussi, lorsque suppléant et titelaie succédent
a différents Conseils, de savoir ce qui s’est ppsséedemment.

. de I'équipe pédagogique Ce tableau permet de noter les présents, absgotsés et les interventions de
chacun, sans oublier les moyennes générales paguematiere.

Rédaction du compte rendu (voir les 3 exemples sig site)

Le compte rendu, format A4 recto seulement (modeéles sur notre site) est a envoyé par le délégué dans les 24h a
I'administration (ce.0130002g@ac-aix-marseille.fr) et au coordinateur de niveau (qui établira un compte rendu

commun a toutes les classes).

3 cas: -Représentants des parents, seulement FCPE
-Représentants des parents, seulement FCPE (#ans @éans la classe)
-Représentants des parents, FCPE et PEEP (documeddigé)

Ne pas oublier le logo de la FCPE

Participants : Noter les présents et les excuseés, leurs forg;tlea matiéres enseignées, etc. Ne pas oulbier |gs
représentants des parents d’éleves vos nom, @é&hbne, mail, déléguECPE... Préciser « Sans enfant dans cette
classe », si c’est le cas : cela pourrait susdasrvocations...

Appréciations de I'équipe pédagogique Reporter sans interprétation I'avis de I'Adistration ou des professeurs. Ne
pas oublier de noter la moyenne générale de laglés moyenne par matiere et le nombre de féimits,
encouragements... décernés, de méme que les avsndaion...\Vous pouvez utiliser le tableau préparé a I'avance
pour noter tout cela.En cas de doute, ne pas hésiter & demander qui ésfprofesseur qui parle.

Appréciations des délégués d’'éleved/eiller a ce que les éleves aient la parole. &mégal, le président de séance le fait.

Appréciations des délégués de parentsS’exprimer a partir des remargues ou questioparaes dans les
guestionnaires et & partir de sa connaissancerpei® des problemes de la classe. Demander ckEmugpe
pédagogique ou I’Administration pense proposer cersoiution. Rapporter telles quelles interventions de I'autre
parent délégué.

Devoir de réserve: Ne pas faire allusion a I'origine des questionrsage conseil de classe ni dans le compte-rendu (nom
des parents ou/et de I'éleve). De méme, ne pas eotesmembres de I'équipe éducative qui auraiéntiéés. Par

ailleurs, les documents distribués en Conseil dss& sont strictement confidentiels : ne pas lesremiquer, méme a

son enfant.




